
ChatGPT  ฉันเป็นธุรการ อยากหาเงินเพ่ิมด้วยทักษะที่มีอยู่และ ai ช่วยได้ขอไอเดีย5ข้อที่เป็นไปได้จริงพร้อม

ขั้นตอนแรกที่ต้องทำแต่ละข้อ 
 
จากสิ่งที่คุณเคยถามและทำอยู่บ่อย ๆ ผมเห็นว่าคุณมีจุดแข็งหลายอย่างที่คนทั่วไปไม่มี คือ 

• งานธุรการราชการ  
• การเขียนหนังสือราชการ  
• การทำเอกสาร/รายงาน  
• การออกแบบสื่อประชาสัมพันธ์  
• การใช้ AI สร้างภาพและคอนเทนต์  
• มีความเข้าใจงาน อบจ. และหน่วยงานราชการ  

ดังนั้นไม่จำเป็นต้องไปเริ่มอาชีพใหม่ทั้งหมด แต่ใช้ AI ช่วยเพิ่มผลผลิตจากทักษะเดิมจะง่ายที่สุด 
1. รับทำหนังสือราชการและเอกสารราชการ 
รายได้ 

• หนังสือราชการ 100-500 บาท/ฉบับ  
• รายงานโครงการ 500-2,000 บาท  
• แผนงาน/โครงการ 1,000-5,000 บาท  

ลูกค้า 
• อบต.  
• เทศบาล  
• โรงเรียน  
• รพ.สต.  
• กลุ่มวิสาหกิจชุมชน  

AI ช่วยอะไร 
• ร่างหนังสือ  
• สรุปรายงาน  
• ตรวจคำราชาศัพท์  
• จัดรูปแบบ  

ขั้นตอนแรก 
รวบรวมผลงานตัวอย่าง 10 ฉบับใส่ Google Drive แล้วโพสต์ในกลุ่ม Facebook ของเจ้าหน้าที่ อบต./เทศบาล 

 
2. รับออกแบบปกเพจ Facebook และสื่อประชาสัมพันธ์หน่วยงาน 
คุณทำเรื่องนี้บ่อยมากอยู่แล้ว 
รายได้ 

• ปกเพจ 300-1,000 บาท  
• โปสเตอร์ 200-500 บาท/ภาพ  
• ชุดประชาสัมพันธ์ 1,000-3,000 บาท  

AI ช่วยอะไร 



• สร้างภาพ  
• ออกแบบ Layout  
• เขียนข้อความประชาสัมพันธ์  

ขั้นตอนแรก 
สร้าง Portfolio 10 ชิ้นใน Canva แล้วเปิดเพจ "รับออกแบบสื่อประชาสัมพันธ์ราชการ" 

 
3. รับทำสไลด์นำเสนอและรายงานประชุม 
หลายหน่วยงานมีข้อมูลแต่ไม่มีเวลาทำสไลด์ 
รายได้ 

• สไลด์ 10 หน้า 500-1,000 บาท  
• รายงานสรุปประชุม 300-1,500 บาท  

AI ช่วยอะไร 
• สรุปเสียงประชุม  
• สร้างสไลด์  
• ออกแบบ Infographic  

ขั้นตอนแรก 
ทำตัวอย่างสไลด์ 3 ชุด 

• รายงานผลโครงการ  
• แผนพัฒนาท้องถิ่น  
• สรุปผลการดำเนินงาน  

แล้วโพสต์ตัวอย่างใน Facebook 

 
4. รับทำเพจและคอนเทนต์ให้ร้านค้าในสกลนคร 
ร้านเล็ก ๆ จำนวนมากยังไม่มีคนดูแลเพจ 
รายได้ 

• 1,500-5,000 บาท/เดือน/ร้าน  
ถ้ามี 5 ร้าน 
= 7,500-25,000 บาท/เดือน 
AI ช่วยอะไร 

• คิดคอนเทนต์  
• เขียนโพสต์  
• สร้างรูป  
• วางปฏิทินโพสต์  

ขั้นตอนแรก 
เลือกร้านใกล้บ้าน 3 ร้าน 
ทำตัวอย่างโพสต์ให้ฟรี 1 ชุด แล้วเสนอแพ็กเกจรายเดือน 

 



5. สอนการใช้ AI ให้เจ้าหน้าที่และบุคลากรท้องถิ่น 
ตอนนี้หลายหน่วยงานเริ่มสนใจ AI มาก แต่ยังใช้ไม่เป็น 
รายได้ 

• อบรม 2 ชั่วโมง 2,000-10,000 บาท  
• อบรม 1 วัน 5,000-20,000 บาท  

AI ช่วยอะไร 
คุณใช้ AI เป็นเครื่องมือสอน 
เช่น 

• เขียนหนังสือราชการด้วย AI  
• ทำรายงานด้วย AI  
• สร้างภาพประชาสัมพันธ์ด้วย AI  

ขั้นตอนแรก 
ทำสไลด์หัวข้อ 
"10 วิธีใช้ AI ช่วยงานธุรการภาครัฐ" 
ประมาณ 15-20 หน้า แล้วทดลองสอนในหน่วยงานตัวเองก่อน 

 
ถ้าต้องการเริ่มให้ได้เงินเร็วที่สุด 
ผมจัดลำดับดังนี้ 

1. รับทำเอกสารราชการ ⭐⭐⭐⭐⭐  
2. รับออกแบบสื่อประชาสัมพันธ์ ⭐⭐⭐⭐⭐  
3. รับดูแลเพจร้านค้า ⭐⭐⭐⭐  
4. รับทำสไลด์นำเสนอ ⭐⭐⭐⭐  
5. รับอบรม AI ⭐⭐⭐  

ข้อ 1 และ 2 ใช้ทักษะที่คุณมีอยู่แล้วแทบ 100% และสามารถเริ่มหารายได้เสริมภายใน 1-2 สัปดาห์ได้เลย โดย
ใช้ ChatGPT และ Canva เป็นเครื่องมือหลักแทบท้ังหมด. 
  



Gemini  ฉันเป็นธุรการ อยากหาเงินเพ่ิมด้วยทักษะที่มีอยู่และ ai ช่วยได้ขอไอเดีย5ข้อที่เป็นไปได้จริงพร้อม

ขั้นตอนแรกที่ต้องทำแต่ละข้อ 
 
เป็นไอเดียที่ดีมากครับ! ทักษะงานธุรการ (Admin) เช่น การจัดการเอกสาร การประสานงาน และการจัด

ระเบียบข้อมูล เป็นทุนเดิมที่แข็งแกร่งมาก เมื่อนำมาจับคู่กับ AI จะช่วยทุ่นแรง ประหยัดเวลา และทำให้คุณรับ
งานได้มากข้ึนจนกลายเป็นรายได้เสริมได้อย่างสบายๆ 
นี่คือ 5 ไอเดียที่ทำได้จริง พร้อมก้าวแรกที่คุณเริ่มทำได้ทันทีครับ: 
1. บริการรับทำเรซูเม่ (Resume) และ Cover Letter 
งานธุรการมักจะคุ้นเคยกับรูปแบบเอกสารและภาษาที่เป็นทางการอยู่แล้ว คุณสามารถใช้ AI ช่วยเขียน คัด
กรองคีย์เวิร์ดให้เข้ากับระบบ ATS (ระบบกรองเรซูเม่ของบริษัทใหญ่ๆ) และจัดหน้าตาให้มืออาชีพข้ึน 

• AI ที่ช่วยได้: ChatGPT, Claude (ช่วยเขียน/ปรับสำนวน) และ Canva (ช่วยจัดเทมเพลตสวยๆ) 

• 👣 ขั้นตอนแรกที่ต้องทำ: ลองทำเรซูเม่ของตัวเอง หรือทำให้เพื่อนฟรีๆ สัก 1-2 คน โดยใช้ AI ช่วย

ปรับ เพ่ือเก็บเป็น Portfolio (ผลงานตัวอย่าง) สำหรับใช้โพสต์รับงาน 
2. ผู้ช่วยเสมือนออนไลน์ (Virtual Assistant - VA) แบบยุคใหม่ 
แทนที่จะเป็น VA ทั่วไป คุณจะเป็น VA ที่ทำงานไวขึ้น 3 เท่า เพราะใช้ AI ช่วยจัดการ เช่น สรุปรายงานการ
ประชุม ตอบอีเมลลูกค้า จัดตารางงาน หรือสรุปข้อมูลจากไฟล์เอกสารยาวๆ 

• AI ที่ช่วยได้: Otter.ai หรือ Zoom AI (ช่วยถอดความและสรุปการประชุม), ChatGPT (ร่างอีเมล
โต้ตอบ) 

• 👣 ขั้นตอนแรกที่ต้องทำ: สมัครโปรไฟล์บนแพลตฟอร์มฟรีแลนซ์ เช่น Fastwork (ไทย) หรือ 

Upwork (ต่างประเทศ) โดยระบุทักษะว่า "Virtual Assistant ที่เชี่ยวชาญการใช้ AI เพื่อความ
รวดเร็ว" เพ่ือสร้างจุดเด่น 

3. รับถอดความ ทำซับไตเติล และสรุปเนื้อหา (Transcription & Summary) 
หลายคนทำคลิปวิดีโอ ทำพอดแคสต์ หรือมีไฟล์บันทึกการประชุมยาวๆ แต่ไม่มีเวลามานั่งพิมพ์สรุปหรืองาน
เอกสาร ซึ่งตรงนี้เป็นจุดเด่นของคนทำงานธุรการที่มีความละเอียดรอบคอบในการตรวจทานอยู่แล้ว 

• AI ที่ช่วยได้: Whispers (ของ OpenAI) หรือโปรแกรมตัดต่ออย่าง CapCut/Veed.io ที่กดปุ่มเดียวก็
แปลงเสียงเป็นซับไตเติลได้ทันที จากนั้นใช้ ChatGPT สรุปใจความสำคัญ 

• 👣 ขั้นตอนแรกที่ต้องทำ: ฝึกนำคลิปบน YouTube สั้นๆ มาลองใช้ AI ถอดเสียงและจัดรูปแบบให้
อ่านง่าย เพ่ือทดสอบความแม่นยำและประเมินเวลาที่ใช้ต่อคลิป 

4. รับจ้างคีย์ข้อมูลและจัดระเบียบข้อมูล (Data Entry & Clean-up) 
งานถนัดของธุรการคือการอยู่กับ Excel หรือ Google Sheets คุณสามารถรับงานจัดระเบียบข้อมูลที่กระจัด
กระจายให้อยู่ในรูปแบบที่พร้อมใช้งาน โดยใช้ AI ช่วยเขียนสูตรยากๆ หรือแยกประเภทข้อมูลให้ 

• AI ที่ช่วยได้: ChatGPT/Claude (ช่วยเขียนสูตร Excel ซับซ้อน หรือเขียนสคริปต์แยกข้อมูล), 
Microsoft Copilot (ช่วยวิเคราะห์ข้อมูล) 



• 👣 ขั้นตอนแรกที่ต้องทำ: เข้าไปดูในกลุ่ม Facebook แหล่งรวมฟรีแลนซ์ หรือเว็บ Fastwork ใน
หมวด "คีย์ข้อมูล/จัดการเอกสาร" เพ่ือดูว่าตลาดกำลังต้องการคนช่วยจัดการข้อมูลรูปแบบไหนมาก
ที่สุด 

5. สร้างและจัดการนัดหมาย/คอนเทนต์ สำหรับเพจร้านค้าขนาดเล็ก 
ร้านค้าออนไลน์ขนาดเล็กมักไม่มีเวลาทำคอนเทนต์และตอบคำถามที่ซับซ้อน คุณสามารถใช้ทักษะการ
ประสานงานของธุรการ ร่วมกับ AI ในการคิดคอนเทนต์ ร่างคำตอบ FAQ (คำถามที่พบบ่อย) หรือทำตารางนัด
หมายบริการให้ร้านค้าเหล่านั้น 

• AI ที่ช่วยได้: ChatGPT (คิดไอเดียโพสต์และแคปชัน), ManyChat (ตั้งค่าบอทตอบคำถามเบื้องต้น) 

• 👣 ขั้นตอนแรกที่ต้องทำ: มองหาร้านค้าในชุมชน รอบตัว หรือร้านบน IG/Facebook ที่เรารู้จัก แต่
อาจจะยังทำคอนเทนต์ไม่เก่ง ลองเสนอตัวช่วยวางแผนโพสต์และจัดการระบบหลังบ้านให้เขาสัก 1 
อาทิตย์ในราคาพิเศษเพ่ือชิมลาง 

💡 ทริกสำคัญ: AI คือผู้ช่วย แต่ "ความละเอียดรอบคอบและการตรวจทาน" ของคุณคือสิ่งสำคัญที่สุดที่
ลูกค้าจะยอมจ่ายเงินให้ครับ เริ่มจากข้อที่รู้สึกว่าใกล้ตัวที่สุดก่อนได้เลย! 
 

 


